Vi Va Visibilité des Vaccins

FICHE PRATIQUE : Gestion des utilisateurs au niveau
national

ViVa permet désormais a un Point focal ViVa du pays de devenir administrateur au niveau national.
L"administrateur au niveau national peut ajouter ou supprimer des profils d’utilisateurs (du pays
concerné) sur ViVa sans avoir a contacter I’équipe global ViVa pour effectuer un changement.

Depuis la vue d’ensemble
du site, cliquez sur
I'onglet « Admin ».

Depuis la page Admin,
cliquez sur « Gérer les
utilisateurs ».

La fenétre affiche tous les
utilisateurs créés pour le
pays en question ainsi
que la date de leur
derniére connexion.
Utilisez les boutons

« Modifier » ou

« Supprimer » pour
modifier les informations
d’un utilisateur ou
supprimer son compte.
Pour exporter la liste de
tous les utilisateurs dans
Excel, cliquez sur I'icone
Excel située dans I’angle
supérieur droit.
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e Une nouvelle fenétre s’ouvre. Veuillez remplir les champs suivants :

e Nom d'utilisateur : Crtorun it =
SaiSisseZ |' adl’esse e- Saisi les Informations du compte du nouvel ullisateur. 'utisateur sera automatiquement informé Ge 12 création ce son comple. Remargue - le nom d tlisateur doll étre une adresse e-mall nique.
mail de I'utilisateur, [ — b
qui lui servira aussi

d’identifiant pour se P
connecter a ViVa.

Inscription aux alertes par e-mail

;
e Prénom
Langue souhaitée en v
Verrouillé (8]
ill
e Nom de famille b i aeres [
Accés au pays @ Training Country Acces en leclure seule w
- ACCES aux sites: 9 [East Region Warehouse ACCES en lecture seule w
e Fonction
Q Entrepdt national de vaccing ACCes en lecture seule v
Q North Region Warehouse: Accés en leclure seule v

Inscription au systéme

d’alertes par e-mail : Vous pouvez abonner |'utilisateur a un systéme d’alertes qui lui
seront envoyées par e-mail chaque jour, chaque semaine ou chaque mois depuis I’outil
ViVa. L'utilisateur peut aussi s’y abonner lui-méme.

e Langue souhaitée : Choisissez une langue : anglais ou francais.

Verrouillé : Utilisez cette option pour fermer temporairement un compte d’utilisateur
ou pour pouvoir créer un compte sans que le systéme envoie immédiatement I’e-mail
de notification.
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e (Catégories de produits disponibles : Sélectionnez les catégories de produits auxquels
I'utilisateur doit avoir — > -
acceés. Cette étape est
trés importante car
I'utilisateur ne pourra Nom Ol (esce
pas accéder aux

‘Saisir les informations du compte: du nouvel utilisateur. L'utlisateur sera automatiquement informé de la création de son compte: Remarque © Ie nom o utiisateur doit &re une adresse e-mail unique.

Prénom:
graphiques ViVa si
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aucune categorle de ; auxquelles vous souhaitez que I'utilisateur
produits n' a été = ait accés parmi les trois catégories de
Instription aux aletes pare-mai. | () produits : vaccins COVID-19, vaccins pour

sélectionnée a cette

vaccination de routine, vaccins pour

étape. L'utilisateur ne vaccination supplémentaire.
verra que les
graphiques liés aux

Langue souhaitée: en

- - - Vermouillé: ]
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H Y4 (Caiégories de produits disponibles ‘acein COVID-19, Vaccins Routing, Vaccins Suppiémentaires

auxquelles il a été :
- 7 v 7 . - \Vaccin COVID-19 v
autorisé d'accéder. Sl o .
ACCES AL sites” Vaceins Supplémentaires. 4
Q Entrepdt nafional de vaccins Acoés en lecture seule v
Q North Region Warehouse Accés en lecture seule v

-
Créer un utiisateur 2 o

o Droits d’accés aux sites :
Cette option détermine si
I'utilisateur peut accéder

Saisi Ies IMQMAtions du Compe du nouvel Uliisateur, Luliisateur $¢ra automatiuement INformé de 12 créalion de son Comple. REMANGUE | I HOM @ ULISAL2Ur doil &2 Une adresse e-mall unique.

Nom dutiisateur {adresse e-mail)

a ViVa en lecture seule o e e
ou en lecture-écriture. _—

Catégories de produlls disponibles Nothir

ACCES au pays @ Cote givoire

ACcés aux sites: ) Dépét central DCPEV Acc
Administraleus au niveay national

Emegisrer | Retourala st

. Créer un utilisateur x
Cliquez sur e e e 5 8 e e s 1 g s e e e

E i ViV
« Enregistrer ». ViVa

Nom dutiisateur (adresse e-mail)

envoie automatiquement
un e-mail a l'utilisateur
afin de lI'informer que son oot osvepoomst [G
compte a été créé.

ACCES au pays @

Accés aux sites. Q

| Enregistrer | Retour a ta iste

=J

Remarque : Les administrateurs au niveau national n‘ont pas la possibilité de créer
d’autres comptes d’administrateur au niveau national. Si un utilisateur doit étre ajouté a
la liste des administrateurs au niveau national, veuillez demander la création du compte
d’administrateur & I’adresse viva@unicef.org.
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